Na temelju Clanka 41. stavka 1. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (,,Narodne
novine®, br: 10/97, 107/07, 94/13, 98/19, 57/22) i ¢lanaka 95. i 97. Statuta Djecjeg vrtica
»Slavuj“ donesenog 25.10.2013., URBROJ: 238/27-72/13-73, Statutarne Odluke o izmjenama
i dopunama Statuta, KLASA: 601-02/21-02/02, URBROJ: 238/27-72-07-21-1. od dana
28.01.2021. godine, Statutarne Odluke o II. Izmjeni i dopuni Statuta, KLASA: 011-03/23-
01/01 URBROJ: 238-29-178-07-23-1, od dana 23.03.2023. i Potpunog teksta Statuta od
23.03.2023. godine, KLASA: 011-03/23-01/02, URBROJ: 238-29-178-07-23-1, uz prethodnu
suglasnost Gradskog vije¢a Grada Svete Nedelje, od dana 18.12.2024., KLASA: 034-03/24-
01/06, URBROJ: 238-29-02/1-24-1, Upravno vijeée Dje&jeg vrtiéa ,,Slavuj na 57. sjednici
odrZzanoj 20.12.2024. godine donosi:

I. Izmjena i dopuna
Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu
i nacinu rada Djeéjeg vrtiéa ,,Slavuj*

Clanak 1.

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i naginu rada Djegjeg vrti¢a ,,Slavuj*, KLASA: 601-02/23-
02/01, URBROJ: 238-29-178-07-23-1, donesen dana 16.01.2023. godine mijenja se na na&in
da se za radna mjesta:

- Psiholog

- Pedagog

- Logoped

- Rehabilitator

- Zdravstveni voditelj

- Odgojitelj

- Pomoc¢nik za djecu s teSko¢ama u razvoju ili stru¢ni komunikacijski posrednik

- Tanik

- Voditelj raunovodstva

- Administrativno - ratunovodstveni radnik

- Ekonom-vozaé

- Glavna kuharica

- Kubharica

- Pomoéna kuharica

- Domar-loZa¢-vozac

- Spremacica

- Svelja-pralja
Propisuje nafin provjere rok : Probni rad u trajanju od 90 dana



Clanak 2.
U ¢lanku 25. dopunjuje se opis poslova i popis zada¢a za radno mjesto ,,ODGOJITELJ* | st.
2., sa popisom poslova i zada¢a za radno mjesto odgojitelj - Mentor , te glasi:

ODGOIJITELJ- MENTOR

Sudjeluje:

- uuvodenju odgojitelja poetnika u samostalni odgojno- obrazovni rad prema planu
uvodenja

- uuvodenju prakse studenata Ranog i predikolskog odgoja i obrazovanja

- uprovedbi odgojno- obrazovnog istrazivanja

Odrzava:
- predavanja na struénom skupu, najmanje gradske i Zupanijske razine

Priprema:
- tematske izloZbe otvorene za javnost

Recenzira udzbenike i objavljuje stru¢ne ¢lanke u struénim ¢asopisima.

U suradnji sa stru¢nim timom provodi usavr§avanje po planu i programu za druge
odgojitelje.

Obavlja i ostale poslove vezane uz struku po nalogu struénog tima i ravnatelja.

Clanak 3.

U ¢lanku 25. mijenja se opis poslova i popis zadaéa za radno mjesto
.» ADMINISTRATIVNO — RACUNOVODSTVENI RADNIK ,,, te sada glasi:

OPIS POSLOVA [ POPIS ZADACA ADMINISTRATIVNO- RACUNOVODSTVENI
RADNIK

- vodi blagajnu

- svakodnevno uskladuje blagajnu sa saldom,

- vodi knjigu izlaznih raGuna

- vr8i pripremanje svih podataka o djeci za kompjutersku obradu uplatnica, obratuna
izostanaka; izjava o odsutnosti, ispri¢nice, te ostale olaksice sukladno Odluci Osniva&a

- slanje obradenih uplatnica e-mailom po odgojnim skupinama i pojedina¢no prema
zahtjevima korisnika

- Ispis fizickih uplatnica korisnika koji su oslobodeni pla¢anja te priprema voditelju za
slanje zahtjeva Osnivadu za doznaku sredstava

- obradai ispis uplatnica i opomena te kontaktiranje duznika telefonski i e-mailom

- priprema dokumentacije za ovréni postupak korisnika

- vr8i uskladivanje analiti¢kih kartica kupaca i korisnika usluga na dnevnoj bazi

- izrada izlaznih ra¢una za najmove prostora

- vr8i obraCun putnih naloga, te obavlja popratne poslove vezane uz obradun,

- vodi evidenciju mati¢ne knjige djece (upisa i ispisa), te unos podataka u programsku
aplikaciju za obradu uplatnica



- vr$i migracije djece

- kontrola naplate korisnika koji se ispisuju iz vrtiéa

-  zatvaranje izvoda kupaca

- obavlja rad sa strankama

- kompletiranje ra¢una i dostavnica, kontrola koli¢ine sa dostavnicom i cijena sa tenderom te
financijska kontrola

- obavjestavanje korisnika dje&jih doplataka po isteku rjedenja i traZzenje dostave novih

- priprema i slanje dokumentacije za obradun plaée knjigovodstvenom servisu na obradu

- obavlja i druge poslove temeljem Zakona, Drzavnog pedagoskog standarda ili koji po
prirodi posla ulaze u djelokrug rada raunovodstvenog radnika, te poslove po nalogu
ravnatelja.

Clanak 4.

Ostale uredbe Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Djecjeg vrti¢a ,,Slavuj“ ostaju
na snazi.

Clanak 5.
L. Izmjena i dopuna Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Djecjeg vrtica
»Slavuj* stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj ploci Djecjeg vrtica.

Clanak. 6.

L. Izmjena i dopuna Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i naginu rada Djecjeg vrti¢a
»Slavyj, objavljena je na oglasnoj plo&i Djegjeg vrti¢a ,,Slavuj* dana _23.12.2024._., i stupila
jenasnagu _31.12.2024. godine.

KLASA:601-02/23-02/01
URBROJ: 238-29-178-07-24-2

Strmec, 20.12.2024. godine

Predsjednica Upravnog vijeéa
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