Na temelju ¢lanka 41. stavka 1. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (..Narodne
novine™, br: 10/97, 107/07 194/13) 1 ¢lanaka 95. 1 97. Statuta Djecjeg vrtic¢a ..Slavuj™, Obrtnic¢ka
13, Strmec, Sveta Nedelja uz prethodnu suglasnost Gradskog vijeca Grada Svete Nedelje
temeljem Zakljucka , KLASA: 021-05/05/18-01/10, URBROJ: 238-12-02/1-18-04 od dana
29.10.2018.,Upravno vijeée Djecjeg vrtic¢a ..Slavuj~ na 21. sjednici odrZanoj 21. prosinca 2018.
godine donosi:

I. Izmjena i dopuna
Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu
i nacinu rada Djecjeg vrti¢a ,,Slavuj*

Clanak 1.

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Djecjeg vrtic¢a ,,Slavuj*, KLASA: 601-
02/17-02/05, URBROJ: 238/27-72-07-17-1, koji je na snazi od 12.10.2017. godine,
nadopunjuje se s OPISOM POSLOVA [ POPISOM ZADACA za radno mjesto EKONOM koji
glasi:

OPIS POSLOVA [ POPIS ZADACA EKONOM - VOZAC

- vrdiiobjedinjuje nabavu robe za potrebe Vrtica, na temelju internih naloga za narudzbu-
sukladno propisima o nabavi i planu nabave

- udogovoru s ravnateljem realizira nabavu robe

- kontaktira sa sluzbama dobavlja¢a u cilju uspjesne realizacije posla
vr$i narudzbu ziveznih namirnica, potroSnog materijala, uredskog materijala, sredstava
za ¢i8€enje 1 pranje, papirnate konfekcije,

- organizira i sudjeluje u nabavi didaktike,

- narucuje, preuzima, evidentira i rasporeduje nabavljenu robu po objektima

- vodi zapisnik i obavjestava dobavljaca u slucaju utvrdenih ili prijavljenih nedostatka
isporucene robe

- kontrolira fakturirane cijene s ugovorenima

- skladisti robu

- prati provedbu realizacije ugovora s dobavljatima odabranim po provedenim
postupcima nabave

- knjizi primljenu robu u skladi$nu kartoteku, vodi izdatnice , skladi$ne kartice, te
priprema skladiste za inventuru
vodi i ¢uva dokumentaciju iz djelokruga svoga rada

- vodi robno - materijalno knjigovodstvo
po potrebi obavlja prijevoz odredene robe, odnosno namirnica
obavlja i druge poslove temeljem Zakona, Drzavnog pedagoskog standarda ili koji po
prirodi posla ulaze u djelokrug rada ekonoma, te poslove po nalogu ravnatelja



Odgovornost:

Ekonom-vozac¢ je odgovoran za pravovremenu nabavu i dostavu robe po objektima
ispravno i redovno zaprimanje i izdavanje robe, te za povjerenu imovinu i sredstva kojima se
sluzi u radu.

UVIJETI: SSS
Poslove ekonoma-vozaca moze obavljati osoba koja ima zavrienu srednju $kolu
ekonomskog smjera

- 1 godina radnog iskustva
- vozacki ispit B kategorije

NACIN PROVJERE I ROK: Probni rad u trajanju od 60 dana

BROJ IZVRSITELJA: 1

Clanak 2.
Ostale uredbe Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Djegjeg vrti¢a ,.Slavuj*
ostaju na snazi.

Clanak 3.
[. Izmjena i dopuna Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Djegjeg vrti¢a
»Slavuj“ stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnoj plo¢i Dje¢jeg vrtica.

Clanak. 4.
I. Izmjena i dopuna Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu rada Djeéjeg vrtica
»Slavuj®, objavljena je na oglasnoj plo¢i Djecjeg vrti¢a ,,Slavuj* dana 21.12.2018., i stupila je
na snagu 29.12.2018. godine.

KLASA: 601-02/18-02/13
URBROJ: 238/27-72-07-18-1

Strmec, 21.12.2018. godine
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